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Blenvenue sur [ribu, |
le service des espaces collaboratifs de [ Education nationz

Tribu est un service qui permet a un groupe d'utilisateurs de partager un espace collaboratif securisé dedié a un projet. Tribu permet a la communaute de partage!

ESPACES PUBLICS
Aide —

Support & documentations pour l'usage de TRIBU

SNT Bassin Antony et Vanves - activites stagiaires

Banque dactivités pour les staglaires de la formation SNT des bassins d
ACTUALITES DE TRIBU

Le Drive est actuellement desactive
Lusage qui est fait du Drive pose des problemes de performance, son

service est de synchroniser les documents entre son poste et son ouvrages commentés CP EiTCDT’lECTiptiDT’l d'Etampes
espace [ribu et non de concevoir une arborescence sur son poste

pour ensuite la faire remonter dans Tribu ce qui est trés Cet espace permet a chaque enseignant(e) de CP de présenter un/des
consommateur de ressources. Mous lavonsd ... (lecture, compréhension, vocabulaire.. ).

madifié ily a & jours par Administrateur B m

Nouvelle presentation des salles
La nouvelle version de Tribu est maintenant en version unique. 51 vous

avez des difficultes de visualisations avec les salles, vous pouvez nous Formation SNT Vizille 2019
contacter a pole foad@ac-toulouse.fr (indiguez nous un horaire et un | ; f |
N° de téléphone) un espace ou les colleques peuvent recuperer les documents presente:

modifie il v a une semaine :ua'. Administrateur B

Stage SNT bassin d'Etampes

Espace collaboratif pour les stagiaires du bassin d'Etampes
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Il faut serendre surle lien https://tribu.phm.education.gouv.fr pouraccederaux services qu'offre
Tribu.

Tribu ne fonctionne pas avec Internet Explorer.

Q =] Connexion

DE LA JEUNESSE

Bienvenue sur Tribu, ,
le service des espaces collaboratifs de I'Education nationale

Tribu est un service qui permet & un groupe d'utilisateurs de partager un espace collaboratif sécurisé dédié a un projet. Tribu permet & la communauté de partager des documents, des agendas, des tiches, des forums de discussion. Il offre la possibilité d’étra libre de son organisation et permet de travailler en ligne.

ESPACES PUBLICS
Aide —_
Support & documentations pour l'usage de TRIBU
SNT Bassin Antony et Vanves - activités stagiaires
Bangue d'activites pour les stagiaires de la formation SNT des bassins d'Antony et Vanves
ACTUALITES DE TRIBU m
Le Drive est actuellement desactivé

L'usage qui est fait du Drive pose des problemes de performance, son

service est de synchroniser les documents entre son poste et son ouvrages commentés CP CiTCOﬂSCTiptiOﬂ d'Etarnpes
espace Tribu et non de concevoir une arborescence sur son poste
pour ensuite la faire remonter dans Tribu ce qui est trés

consommateur de ressources. Nous l'avons d . {lecture, compréhension, vocabulaire...).

medifié | ar @@ Administrateur B m

Nouvelle présentation des salles

La nouvelle version de Tribu est maintenant en version unigue. Si vous
avez des difficultés de visualisations avec les salles, vous pouvez nous Formation SNT Vizille 2019
contacter a pole foad@ac-toulouse fr (indiquez nous un horaire et un
M® de telephone)

maodifié | i |:--3r. Administrateur B m

Cet espace permet a chaque enseignantie) de CP de presenter un/des cuvrage(s) de litterature utilise(s) en classe (titre, théme, difficulte, auteur, editeur, prix, disponibilite...) et lutilisation qu'il/elle en a faite

un espace ou les collegues peuvent récupérer les documents présentes et utilisés lors de la formation SNT

Stage SNT bassin d'Etampes

Espace collaboratif pour les stagiaires du bassin d'Etampes

@oap © Tribu 2019 Besoin d'aide?




Pour se connecter a Tribu, il est necessaire de cliquer sur le bouton  *3Connexion en haut a

droite de I'ecran d'accueil.

Les utilisateurs ayant acces a Tribu sont :

- Les utilisateurs académiques ou de ['administration centrale

- Les utilisateurs de 'Enseignement Superieur, de la Recherche et de I'lnnovation

- Les utilisateurs externes

Je suis un utilisateur académique ou de I'administration centrale. La connexion se fait avec les

identiflants académiques.

Je suis un utilisateur de I'Enseignement supérieur, de la Recherche et de La connexion se fait avec les
I''nnovation. : : . .
identiflants universitaires.
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Faire une demande
d'espace
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Une fois connecté, depuis la page d'accueil de Tribu, il est possible de faire une demande
d’'espace, en cliquant sur le bouton ci-apres :

Demande de creation d'espace

Le refus d'une creation d'espace peut intervenir dans les cas ou :
- Le nom proposé ne correspond pas a la description

- La descnption est absente ou pas claire, les demandes avec
des noms comme “espace de tests, essal, espace collaboratif,
Mon espace perso...)

- 5l s'agit d'espace de stockage ou d'espace personnel (ou
portant votre nom).

La page suivante apparait.

Creation d'un espace collaboratif Renseigner un titre
—— pour 'espace
Initialisation

Titre * Titre de mon espace

Description * Description de mon espace

Renseigner une
description précise
de l'espace que I'on
souhaite creer

Soumettre pour valider

Attention, un espace ne peut pas porter le nom du propriétaire. Les espaces «tests» seront
également refusés.

La description de l'espace permet aux autres utilisateurs non-membres de prendre
connaissance du contenu de ce dernier.
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Gerer les
invitations
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FV-F? REPONDRE A UNE INVITATION
I

.'.“ LANCER DES INVITATIONS



O

Pour répondre a une invitation a rejoindre un espace, il faut cliquer sur la petite cloche qui clignote
en haut a droite de votre écran, a coté de son nom d'utilisateur a

: Garnierd Eric vous a invité a rejoindre l'espace FAC Tnbu.

& juin 2019

Accepter  Refuser

Accepter linvitation pour O
pouvoir rejoindre I'espace

Vous étes desormails membre de l'espace FACY Tnibu.

Cliquer ici pour accéeder 8
a l'espace

Un mail sera également envoyé comme ci-apres, pour informer |'utilisateur gu’il a été invité a
rejoindre un espace.

(armierd Eric vous a invite a rejoindre 'espace FAQ Tribu.

Accepter

Pour voir 'espace, connectez-vous sur votre portail ARENA REubrigue Formation et Ressources.




<+

Pour inviter un utilisateur a rejoindre un espace, il faut cliquer sur le bouton «<Administration» a
gauche de votre espace, puis cliquer sur «Gérer les membres».

o Administration -

o Paramétrer l'espace de travail

Renseigner les noms des
utilisateurs a ajouter, separes

pardes «;»s'ilyena plusieurs
2 Cliquer sur l'onglet invitation 2

Inviter des membres 3 l'espace Role

. Dupont Jean | | Lecteur

Parametres supplementaires de l'invitation

E Exporter la liste (CSV)

Invitation Date 4

Aucune invitation

. Cliquer sur «Inviter»



04

Deécouvrir les
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FORUM

FAQ

EDITION DE DOCUMENTS

ESPACE D’AIDE




Tribu propose des forums afin de permettre des échanges entre les utilisateurs sur des
sujets précis dans chaque espace.

AIDE Q +]) Connexion

Tribu = Aide > Forum

Vidéos
Forum

 Fils de discussion
Téléchargements Propositions d'améliorations

Sujet dén Administrateur B

Derniére par a‘ Sylvain Dhieux
FAGQ

Avis sur la nouvelle version de Tribu

Sujet démn Administrateur B
| M

Derniére r ‘= Administrateur Tribu
° Forum

Agenda

Marque-pages

o Statistiques
Actualités

@oaAopD & Tribu 2019 Besoin d'aide? «



Tribu propose aussi la mise en place de FAQs pour permettre de donner des reponses a des
questions récurrentes que pourraient se poser les utilisateurs.

i AIDE Q| +)Connexion

Tribu = Aide = FAQ

FAQ

Vidéos

# FAQ - Sommaire
Téléchargements
Combien de temps est valable une invitation i rejoindre un espace?

FAQ Combien de temps est valable une demande pour rejoindre un espace?
Marque-pages Pourquoi je ne peux pas lire ma vidéo dans Tribu ?
° Forum Comment dévérouiller un fichier ?

Agenda Comment téléverser plusieurs fichiers en une seule fois ?

o Statistiques Comment accepter une invitation a rejoindre un espace?

Actualités Comment inviter plusieurs membres en méme temps?
Comment activer un workflow documentaire?
Avec quels navigateurs est compatible Only Office ?

Demandes de comptes externes et de prolongations

QoaAapD & Tribu 2019 Besoin d'aide? «



Il est possible d'éditer des documents directement depuis Tribu grace a la suite bureautique
Only Office, qui permet de travailler en mode collaboratif, ou bien de verrouiller un document
pour qu’une seule personne a la fois puisse agir dessus (cf. tutoriel «Editer un document a

plusieurs»).

Tribu > FAQ Tribu > Documents > Mon_MNouveau_Document docx > Edition

Fermer
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Ceci est un document.
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o B [o
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Enfin, un espace d'aide a éete realisé pour répondre au mieux aux besoins des utilisateurs.
Onze tutoriels ont été créés sur divers sujets relatifs a la gestion et I'administration d'un
espace. Des fichiers sont disponibles au téléechargement et des liens sont mis a disposition
pour faciliter I'utilisation de I'application Tribu.

Tribu > Aide
Tutoriels, documentations, FAQ...

Support & documentations pour l'usage de TRIBU

Bienvenue dans cet espace d'aide, support et documentations pour lusage de Tribu.

Vous y trouvez des tutoriels (Documentations, Videéos) un forum, une FAC et des liens.

Le Pole FOAD




LES TUTORIELS SE TROUVENT SUR L’ESPACE
D’AIDE DE TRIBU EN PDF ET EN VIDEOS :

01 - Découvrir Tribu

02 - Créer et paramétrer un espace
03 - Gérer les membres d'un espace
04 - Organiser son espace

05 - Gérer les droits

06 - Ajouter des contenus

07 - Editer un document a plusieurs
08 - Utiliser les notifications

09 - Utiliser les workflows

10 - Lagenda

11- Les forums




Vidéos

Documentations

Téléechargements

FAQ

Marque-pages Q

Q Forum

Tribu = Aide
Vidéos .
I " tOTicls, docen Agenda [ :

Documentations - t6 d r de TRIBU o
Support & documepe®ns pour lusage de TRIB '_-‘,tatlsthl.IE-S

Téléchargements Bicge®iue dans cet espace d'aide, support et doc

Vous y trouvez des tutoriels (Documentations, Vid
= 8 Actualités

Le Pole FOAD

‘-li AIDE =) Connexion

FAQ

Margue-pages
ACTUALITES

° Forum _

S Le Drive est actuellement désactiveé
29 mai 2019

o Statistiques @ Administrateur B

L'usage gui est fait du Drive pose des problémes de performance,
son service est de synchroniser les documents entre son poste et

Actualités son espace Tribu et non de concevoir une arborescence sur son
poste pour ensuite la faire remonter dans Tribu ce qui est trés
consommateur de ressources. Mous l'avons d ...

Nouvelle présentation des salles

24 mai 2019
@ Administrateur B

La nouvelle version de Tribu est maintenant en version unigue. 5i
vous avez des difficultés de visualisations avec les salles, vous
pouvez nous contacter a pole.foad@ac-toulouse.fr (indiguez nous
un horaire et un N* de téléphone)

@ Tribu 2019 Besoin d'aide? «

Dans l'espace d’aide, on retrouve les tutoriels vidéos, les tutoriels PDF, une FAQ, des forums.
Cet espace est accessible depuis I'accueil en cliqguant sur le bouton «Aide» ou bien depuis le
bas de page, a droite, en cliguant sur le bouton « Besoin d'aide? ».
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Retrouvez plus d’'informations sur le site du pole FOAD
https://foad.phm.education.gouv.fr

Dans l'offre de services Tribu
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