College Les Villanelles

Votre environnement numérique
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Espaces de stockage

f? Personnel (U:) : votre répertoire personnel pour tous vos documents.

A S I Accessible a une personne, vous !

Personnel

:"f?" Professeur / espace d'échange : espace pour 1'échange de documents
e - o
entre professeurs (non visible des ¢€leves).

Profeszeurs

Commun : Répertoire visible par tous mais seuls les professeurs
peuvent copier ou supprimer les fichiers.

Libre : Lieu de transit de documents car tout le monde (éléves comme
professeurs) peut voir, copier ET supprimer ce qu'il y a dedans. Ce
répertoire est automatiquement vide en fin d'année.

Groupe : Répertoire de travail au sein des classes. Diffusion pour le

_ professeur de documents, enregistrement au méme endroit des travaux
- 71\ . [1 4 : 1Al

) Grafpes ¢léves. Voir fiche "répertoire groupe".

i




Répertoire : Groupes

Pour transmettre des documents a toute une classe ou groupe de classe et /ou récupérer des fichiers éléves
utiliser I'icone « groupes ».

Sur une session prof :

=5 X
Eit T A =3
r \ffichag 'h
Frécedents ) i " Rechercher || Dossiers = -
i > D - B3|/ | 35 X9
Adresse !3 ) IVI oKk
Mom = Taile | Type Date de modification |~
A - X g ::
= Jecteur réseau S:/ :"?:"|profs-3a Dossier de fichiers 221022010 13:34 |
| profs-3a3bdp Dossier de fichiers 02/09/2010 11:45 1=
Vous y trouvez 1es |5 profs-3abdp3 Dassier de fichisrs Z2i0zf2010 13:34 |
T n e 40 &
r . \iprofs-3b Dossier de fichiers 220202010 13:34
repertOIreS des Classes et [ profs-shdpa Dossier de fichiers z2/02/2010 13:34
grouPGS. (Unlquement |25 profs-3lak Dossier de fichiers 220202010 13:34
[Cprofs-4a Dossier de fichiers 22102{2010 13:34
CcCux que vOous avez €n {C5) profs-4aarchi Dossier de fichiers 020972010 11:45
{2) profs-4agalf Dossier de fichiers 02/09/2010 11:45
CourS) [Cprofs-4b Dossier de fichiers 22/02/2010 13:34 iv'

2 dossiers par classe :

Classe
Eleves

(sprots-3a )

=ichier

@Precedente T d

Edition  Affichage  Faworis  Cutils

| ? /._' Rechercher

3 X9

| Diossiers

Adresse i-,_j S:\profs-3a

) S:\profs-3a

Mom
o
IJclasse
[Cheleves

) S:\profs-3aiclasse

Taille

[rake de modification

22{02{2010 13:34
11/03/2011 17:07

Tvpe
Dossier de Fichiers
Dossier de fichiers

@F‘récédente hd @ "

; [
Adresse || 5profs-3a

Edditiriry

SFchage Faktar

@F‘recedente T & I‘r
Adresse i'l:l Silprofs-3aiclasse /

& Mo~
| hclasse ——— BN |ydonness
[hyeleves [travai

Dans ce dossier vous pouvez diffuser
des documents qui seront consultables
par tous les éleves de la classe ou du
groupe choisi. Les éléves ne pourront
que lire ou faire une copie du
document. Ils ne peuvent pas
supprimer.

) S:\profs-3a

Editioir

@ Précédente -

Adresse il{j S:'l,pru:F;»/Sa

Mam =~

C e

Fa
[heleves!

Vous avez acces a tous les
répertoires personnels des
¢leves de la classe (tous leurs
documents sauf ce qu'ils ont
enregistré dans le répertoire
"privé"). Vous pouvez les
ouvrir et en faire une copie
pour modification ou copier
les fichiers pour les faire
apparaitre dans un autre
espace (ex : classe / travail)

Dossier travail : les ¢léves de la classe
peuvent y déposer leurs documents
mais ils peuvent aussi tout

supprimer ! Conseil : faire en fin
d'heure, une sauvegarde du travail de la
séance dans la partie données.

Ce répertoire est utile notamment
quand les éleves travaillent en groupe.
Les documents sauvegardés dans cet
espace restent disponibles méme en cas
d'absence du camarade !

‘ Consigne pour les éléves :

Enregistrer sous Groupes sur serveur S:
/ "votre classe ou groupe" / travail




ENOE
1/ Pour accéder a ENOE

- Au college
Lorsque vous ouvrez votre cession, cliquez sur l'icone

- A la maison

Pour se connecter au portail, I'adresse est la suivante : http://clg-lesvillanelles.ac-besancon.fr

Vous devez alors vous authentifier

o

Vous souhaitez accéder & un senvice qui nécassite une
authentification.

Entrez votre nom d'utilisateur et votre mot de passe puis cliguez
sur le bouton Envciyer ci-dessous pour continuer.

: 4/ prenom.nom
Identifiant :

Mot de passe : ._ I ‘\
Votre mot de passe

2/ Vous accédez alors a votre bureau

Vous arrivez sur la messagerie interne au college qui permet de communiquer avec les
enseignants, I'administration et les éléves.

Pour accéder aux autres services (CDT, Réservation, sconet, esidoc, messagerie

académique...) cliquez sur :
O [—

Mes courriels  Mon Bureau +

Quand vous ouvrez une application, pour plus de confort et moins de bugs, pensez a
I'ouvrir dans une autre fenétre en cliquant sur

Quand vous avez fini d'utiliser une application pour retrouver tous les services cliquez
L%

dans la colonne de droite sur :
\ Accueil
Toutes mes applications

/



Comment utiliser ENOE
pour lire / modifier / enregistrer des documents de votre session

Depuis chez vous...
I/ Ouvrir Pydio et accéder a ses documents
1/ Se connecter a ENOE
2 / Cliquer sur I'onglet ' Mon Bureau

3/ Cliquer sur
I =

Mes dossiars
4 / Pour plus de confort, agrandissez la fenétre en cliquant sur m

5/ Pydio se lance et vous arrivez sur vos documents.

I1/ Ouvrir un document créé au collége pour le lire ou le modifier

1/ Double cliquer sur le fichier que vous voulez ouvrir, 1'ordinateur vous propose :
a/ del'ouvrir : option a choisir si vous ne voulez pas modifier le document mais
juste le lire ou I'imprimer
b / de I'enregistrer : option a choisir si vous voulez modifier le document

2/ Une fois votre document modifié, enregistrez-le sur votre ordinateur
A A ce stade les fichiers ne seront pas disponibles au collége.

ITI / Transférer des fichiers depuis chez vous pour les retrouver au collége

1/ Dans Pydio positionnez-vous dans le dossier dans lequel vous voulez placer votre
fichier

Q 4 créer & Transférer
2 / Cliquer sur Transférer o o

3/ Cliquez sur "Sélectionner des fichiers"

4/ Sélectionnez le fichier a transférer depuis votre ordinateur.
Vous pouvez voir I'avancement du transfert.

5/ Le document modifié chez vous sera maintenant (normalement...) accessible au collége.

6 / Pour plus de sécurité, pensez a faire une copie sur une clé USB au cas o le transfert n'ait
pas fonctionné.

Astuce : si le fichier que vous voulez modifier s'ouvre en "lecture seule" il faut utiliser la fonction
"enregistrez sous" et donner un autre nom au fichier.



I1 faut se connecter ici.
Il faut que votre compte soit créé au préalable (faire votre
demande a la documentaliste / un mail vous sera envoyé
avec vos identifiant et mot de passe )

Avant de publier votre premier

profil (en haut a droite)
notamment les info ci-dessous :

Pseudonyme (obligatoire)

Mode d'emploi Wordpress
Pour contribuer au site du collége !

1/ Ouvrir le site
— En tapant I'adresse http://www.clg-lesvillanelles.ac-besancon.fr/

— ou en passant par le portail ENOE / Mon bureau / ‘ﬁ‘

Site du collége

Vous obtenez cette page :

Collége Les Villanelles

B LT e O M dd FLTILSIIE S
paTants
u Mat d'aceasil

R , n Remirde seodaire des Sives
Série de menus déroulants » EYMNASE DRAUGIRATION
INTEENE

Catégories
n _agenda
= ADMIMISTRATION
= AGENDA
= ANIMATIONS ET S0RTIES
= I
= Colldge Express
= EVENTS
= FSE
Hon classé
. , » PETH o
Les articles sont classés par i

catégories et par mots-clés « VIE SCOLAIRE

ce qui facilite leur recherche Etiquettes
3eAzeB 48 4eB 4eC
seA5eB5eCoeA

) ) beB 6eC Activits |
2 / Pour publier un article culturelle v aTChi
légll'-_‘ COnCORTS Conecila &adminixr-
tration: LIP3 Défi lecture pevcop
pemment dusshle Edocation shigue EPS
Exposition rovsnmuRes
SOOLATRES Frangais [ram—
< Histoire Interve-
nant Jardin uanifest=-
tiom sportive Mathématiques
Moat: oyt Dirrcrica Trninitoe e
- Restructura-
HON ssmome senm
rroFEssErRs Bisistancs
Sortie SVT Tvoisiéme
Villanews Vovages

article complété et modifier votre . Votre nom

Archives
SEECTIONNET UN MOE

. . Connaxion
Nom a afficher publiquement EI » Flix BSE dus gotichos

= Site de WordPrass-FR.



3/ Ecrire un article

Dans le tableau de bord,

Cliquez sur Articles / ajouter —

Ajouter un nouvel article

Saisissez votre titre ici

Publié récemment

Pour insérer images, vidéos,

. 4 PDF.

=1 Ajouter un média

B I =~ = £ ¢ — = = =2 &A=1E
Paragraphe + U = A~ | ¢ O # = (2)

Catégories />

Toutes Les plus utilisées

M _agenda |
ADMINISTRATION |E
AGEMNDA |
ANIMATIONS ET SORTIES

col

Collége Express

EVENTS

FSE -

O |

@

+ Ajouter une nouvelle catégorie

Etiquettes

Ajouter

Séparez les étiquettes par des virgules

Choisir parmi les étiguettes les plus
utilisées

Il est trés important
de relier l'article a
une catégorie (ne
pas en créer de
nouvelles !)

Et encore plus
important de mettre
des mots-clés a vos
articles (des
étiquettes). A choisir
en priorité dans la
liste pour éviter les
doublons. C'est avec
ces mots-clés que
les regroupements
d'articles se font
dans les menus.

Visuel Texte

-
w

Post Expirator

[[] Enable Post Expiration

Year Month

Hour(CEST)
@

How to expire: [Draft

Image ala Une

Mettre une image ala Une

Day

Publier

Enregistrer brouillon

Pour un article long, il
ne doit pas apparaitre
dans son intégralité sur la
page d'accueil. Insérer
une balise 1a ou le texte
doit s'arréter. Il y aura
alors marqué « Lire la
suite » sur la page
d'accueil.

Indiquer ici
/ une date de
fin de
publication

04 | de votre

Minute article.

Pour
changer
l'image du
~ | bandeau
A qui
apparaitra
avec votre
article

Apercu

§ Etat: Brouillon Modifier

@& Visibilité ; Public Modifier

(i Publier tout de suite Modifier

Déplacer dans la Corbeille

La touche
finale !

A




3G "Gestion de postes"

Gestion-postes Un outil pour les professeurs
(icone disponible sur votre bureau)

3 fonctions :
1. Observation / diffusion du poste
2. Bloquer internet / masquer les lecteurs réseau
3. Distribution / ramassage de devoirs

1/ Observation des postes €léves / diffusion du poste prof
a) Observer le poste d'un éléve

& Gestion des postes - Observation/Diffusion g

Observation/Diffusion | Blocage réseau | Distribution de devairs

Observation Diffusion

1 - Sélectionner

Liste des groupes Liste des groupes
votre classe/groupe El B

Eléves du groupe
2 - Sélectionner un

éleve

[/

_ _ ) Cesser |a diffusion
[ clavier /Souris actifs

3 - Cocher /
Clavier/souris actifs

si vous souhaitez
prendre le contrdle

du poste de I'éléve NB :
Prét ‘ * Le temps de connexion peut étre long suivant
4 - Cliquer sur l'activité du réseau informatique.
observer * Un avertissement est envoy¢ a I'éléve dont le

poste est visionné par le biais d'un « ceil VNC »
présent dans la barre des taches.

b) Diffuser son écran sur les écrans des éleves

= =]

& Gestion des postes - Observation/Diffusion g
Observation/Diffusion | Blocage réseau || Distribution de devairs 1 - Sélectionner
votre classe/groupe
Chservation Ciffusion
Liste des groupes Liste des groupes 2 - La liste des

. = éléves s'affiche ici.
L4 ] “— | | Cocher les éléves
auxquels vous
souhaitez diffuser

Eléves du groupe

Cesser la diffusion

ClClavier/Souris actifs

3 - Cliquer sur
diffuser mon écran

4 - Cliquer pour
cesser la diffusion

Prét




2 / Bloquer internet / masquer les lecteurs réseau
a) Bloquer internet

1 — Cliquer sur cet
onglet

{& Gestion des postes - Blocage réseau

(%) Utilisateurs
(i Machines

2 - Sélectionner
votre classe/groupe

Elgves 4

3 - Vous obtenez la
liste de la
classe/groupe

Vous pouvez
sélectionner les
éléves concernés par
ce blocage (utiliser
la touche CRTL ou
MAJ pour une
sélection multiple

adrie
L albi.ka

Ackualiser

Observation/Diffusion | Blocage réseau | Distribution de devairs

Liste des groupes

adelaide, dornier
adrien. bassand

istophe.ba

alex.mourey
alexandre.feger
alexandre.gamet
alexandre.lhosmok
alexandre.ribeiro
alexia.rosiak
alexis. dequeudre
alexis.larogue

Blocage

Aucun, Par défaut
Aucur, Par défaut
Aucun, Par défaut
Aucun, Par défaut
Aucun, Par défaut
Aucun, Par défaut
Aucun, Par défaut
Aucun, Par défa
Aucun, Par
Aucury
cun, Par défaut

aut
ar défaut

Aucun, Par défaut

Type de blocage

Blocage réseau

Tout internet V

ALICLIN
JTout internet

ppliguer |2 blocage ]
/I/A/ i

Lecteurs réseauy
(%) Par déFaut

() Par déFauk + partage "dewoirs” (V1)
O &wcun lecteur

() Seulement le partage "devairs™ (¥:)

Fin du blocage

15 minutes ™

Pour supprimer le
blocage a un éléve

Prét

4 - Choisir Tout
internet

5 - Sélectionner la
durée du blocage

avant le délai
initialement prévu :

6 - Appliquer le blocage

sélectionner 1'éleve
puis "Aucun' dans

b) Bloquer les lecteurs réseaux
(pour éviter les échanges de fichiers entre éléves)

& Gestion des postes - Blocage réseau

blocage réseau et
valider par
"Appliquer le
blocage"

Observation/Diffusion | Blocage réseau | Distribution de devoirs

Liste des groupes

() Utilisateurs
() Machines

Elaves &
adelaide, dornier
adrien. bassand
adrienchristophe.ba
albi. kuka
alex, maurey
alexandre. Feger
alexandre. gamet
alexandre . lhasmak
alexandre. ribeiro
alexia.rosiak
alexis. dequeudre
alexis.larogue

Actualiser

<

Blocage

Aucun, Par défaut
Aucun, Par défauk
Aucun, Par défauk
Aucun, Par défauk
Aucun, Par défauk
Aucun, Par défauk
Aucun, Par défauk
Aucun, Par défauk
Aucun, Par défauk
Aucun, Par défauk
Aucun, Par défaut
Aucun, Par défauk

Type de blocage

Blocage réseau

ALCun

I

Lecteurs réseaux
(%) Par défaut

(3 Par défaut + partage "devoirs” (v:)
() Aucun lecteur

() seulement le partage "devoirs” ()

Fin du blocage

13 minutes

/'«v;/"/

| 1- Sélectionner
votre classe/groupe

2 - Vous obtenez la
liste des éléves

3 - Sélectionner le
blocage souhaité et
la durée

H

4 - Appliquer le
blocage

Prét

|

fichiers

Plusieurs options vous sont proposées :
- Par défaut : correspond a la situation quotidienne qui comprend les lecteurs habituels.
- Par défaut + devoir : comprend les différents lecteurs habituels + un autre lecteur appelé Devoir.
(Attention : ce choix laisse la possibilité aux éleves de pouvoir transférer des fichiers entre eux)
- Aucun lecteur : aucun lecteur de disponible y compris les clés USB. L‘éléve travaille en autonomie sur son poste.
(attention il n’a plus accés a son répertoire personnel)
- Seulement le partage « Devoir » (Y :) : Tous les lecteurs sont masqués sauf le lecteur spécifique Devoir. (Attention, il
ne correspond pas au répertoire Devoirs personnel de chaque éléeve). Les éléves ne peuvent plus s'échanger des

v




3 / Distribution / Récupération des devoirs
a) Distribution des devoirs

1 — Cliquer sur cet
onglet

i& Gestion des postes - Distribution de devoirs

BE X

2 — Ajouter votre
devoir

C'est un fichier qui
pourra étre
modifier par I'éléve.
Il faut toujours
envoyer un
document méme
vide (ex : Rédaction
du 01-10-2011.doc)

Observation/Diffusion | Blocage réseau | Diﬂbution de devoirs |

Devoir 4 distribuer -
Devoir 4 ramasser

3 —Ajouter des
fichiers utiles pour
le devoir (ex.
consignes, fiche
technique... ). Le

Suppnmer

Donnee (facultatif)

Devoir a rendre (corrigé)

Ajouter

]

|

Mo du devair

Supprimer les données d'un devoir rendu

]

4 |

Distribuer ]

T

¥l Uniguement aux &léves du groupe [

(&) Dians le dossier "persoldevois"

() Dians le partage "devairs" (no accessibm\a@t)

Frét

document est visible
mais non 4 - Le devoir 5 -Sélectionner 6 — Choisir le 7 — Cliquer sur
modifiable par les porte votre la classe / répertoire ou distribuer qui
éléves. nom mais vous groupe vous souhaitez apparait
pouvez le envoyer ce quand tout est
renommer devoir rempli
- -
=
ey

\:p 29 devoirs vont tre distribués, voulez-wous continuer 7

o 9 men |

-~

Information

)

=3
29 copies distribuges

Le nom du dewair est "pierre. mariot-00003"

Une boite de dialogue vous confirme
que les documents vont étre transmis
aux ¢€leves. Cliquer sur OUI pour les
envoyer.

Le devoir est maintenant disponible
pour chaque ¢€léve dans leur répertoire
U:\perso\devoir (ou Y:\devoir si vous
avez fait ce choix)

Choix du répertoire :

¢éleves (voir page 2 ; bloquer les lecteurs réseaux)

Dans le dossier « perso\devoir » : correspond au répertoire personnel de 1'¢leve (U:\devoir)

Dans le partage « devoirs » Y:\devoir (non accessible par défaut) : il faut rendre ce répertoire visible aux

Pour un travail en autonomie, il est conseillé de distribuer un devoir dans le répertoire partage
« devoirs » et de bloquer les autres accés depuis 1'onglet blocage réseau (voir p.2)




b) Récupération des devoirs

Une fois le devoir complété par chaque éléve, vous devez récupérez |

es copies.

#& Gestion des postes - Distribution de devoirs E] =

ObservationiDiffusion || Blocage réseau | Distribution de devoirs |

Devoir a distribuer

1- Choisir dans la liste le
devoir a ramasser

Devoir 4 ramasser
‘ b

Supprimer

Donnée (facultatif)

Devoir 4 rendre (corrigé)

Ajouter
| v

Mo du devair

walerie angst-00000 Supprimer les données d'un devoir rendu

[

[Fluniquement aux &léves du groupe

(%) Dans le dossier "persoldevoirs”
() Dans le partage "devairs’ (non acressible par défaut)

Prét

* L'ensemble des devoirs des éleves se retrouvent dans
votre espace personnel : U:\devoirs

* Si un éléve a supprimé le dossier du devoir, il n'aura
pas pu étre ramassé. Dans ce cas le répertoire du nom
de 1'éléve sera quand méme créé mais il sera vide.

Devoir a ramasser

pisrre, mariot o000 - aear

Ramasser

[x]

2 — Cliquer sur ramasser

f =

Information =

[ ]
29 copies onk éké ramassées
*-...!-J) 2

iz

Information ri|

i

- £ o g
1 22 copies ont ete ramassees
1 copie n'a pas pu étre ramassée

* Une fois que vous avez ramassé le devoir, un fichier supplémentaire apparait dans le
répertoire de 1'éleve qui lui précise que vous avez ramassé sa copie.
Phrase : « ce devoir a été ramassé le 05/10/2011 a 16:53 »

¢) Distribution des devoirs corrigés aux éleves

& Gestion des postes - Distribution de devoirs E] (=}

Ohbservation/Diffusion | Blocage réseau ‘ Distribution de devoirs |

1-C

hoisir dans la liste le

PrEt

devoir corrigé
Devoir 4 distribuer Devoir 3
evoir 3 ramasser

| .

Supprimer 2- Puis cliquer sur « rendre »
Dormés (Facuatiy qui apparaitra a la place de

[m Devoir a rendre (corrigé « ChOiSir un deVOil‘ »

=> Un nouveau dossier
o dl devir « correction » sera disponible
valetie.angst00000 Supprimer les données d'un devoir rendu p()ul' l'éléve. Il pourra V()ir la

[+] correction de son devoir.

[Funiquernent aux éléves du groupe
(%) Dans le dossier "persoidevoirs”
() Dans le partage "devoirs" (non accessible par défaut)



