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1) Présentation générale de WordPress
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C'est un logiciel en ligne qui permet  très facilement sans connaissance de programmation de 
créer un site internet pour un usage  collaboratif

Joomla, Spip sont deux autres logiciels de la même famille que Wordpress
Ce sont des CMS ( système de gestion de contenu )  : des logiciels destinés à la 
conception et à la mise à jour dynamique de sites Web ou d'applications multimédia. 

a) La solution clef en main : Wordpress est fourni par la Mission TICE  du Rectorat de Besançon 
avec l'ENOE de l'établissement.
Cette solution permet  de gérer la publication d'articles ou  de pages internet sans avoir à se 
préoccuper de gérer l'installation, la mise à jour.
La maintenance du site établissement est géré par le webmestre du rectorat.
Par contre, il n'est pas possible d'ajouter un thème ou des extensions ( on dit aussi plugins)  afin 
de donner plus de possibilités au site de l'établissement.
Exemple : http://www.clg-vhugo.ac-besancon.fr

b)La solution hébergée : exemple 
http://missiontice.ac-besancon.fr/college_charles_peguy/cpwp/
Le chef d'établissement demande un espace d'hébergement dans un serveur du rectorat : 
Liens utiles :
Site de la mission TICE -Rubrique Hébergement et Publication :
 http://missionTICE.ac-besancon.fr/hebergement
Outil de gestion des espaces :
 http://missiontice.ac-besancon.fr/i-ent/documents/hebergement/declaration
Documentation en ligne : http://missiontice.ac-besancon.fr/i-ent/wiki/

Cela demande d'avoir des compétences pour installer Wordpress en FTP  avec le logiciel 
Filezilla.
La maintenance et les mises à jour dépendent alors de l'établissement

Cette solution permet d'obtenir un site établissement en adéquation avec le cahier des charges 
de l'équipe de l'établissement ( thème graphique, plugins …)

  

Accès de votre site établissement :

http://missiontice.ac-besancon.fr/college_le_rochat/worpdress

On  accède à  l'interface de rédaction ou d'administration 
appelé le tableau de bord 

En cliquant sur  connexion en bas à droite de l'écran         

Vous utilisez votre identifiant qui vous a été envoyé à votre 
adresse courriel académique  et le mot de passe associé

http://www.clg-vhugo.ac-besancon.fr/
http://missiontice.ac-besancon.fr/college_charles_peguy/cpwp/
file:///Volumes/JLITZLER/formation de formateur wordpress/Tutoriels/ http://missionTICE.ac-besancon.fr/hebergement
file:///Volumes/JLITZLER/formation de formateur wordpress/Tutoriels/ http://missiontice.ac-besancon.fr/i-ent/documents/hebergement/declaration
http://missiontice.ac-besancon.fr/i-ent/wiki/
http://missiontice.ac-besancon.fr/college_le_rochat/worpdress


2) Glossaire  de votre site établissement

Pages du site

Widgets du blog

Articles du blog

Les pages du site  permettent de donner des informations générales 
de votre établissement

Les articles du blog permettent de mettre en valeur une action  dans 
votre établissement ou d'informer sur le quotidien .

Les Widgets permettent de classer  vos articles en passant par des 
menus prédéfinis par l'équipe de rédaction.
Cela est possible à condition que le rédacteur d'un article a 
sélectionné la catégorie pour permettre l'archivage  automatique.

Remarque : le site internet de votre établissement est un espace de 
communication  les personnels , les élèves et leurs parents.

Il ne peut pas servir à stocker des fichiers  . Le rectorat n'alloue que 
500 Mo pour le site d'un établissement scolaire
  

Menus

Catégorie de l'article et 
date de publication .
Cela permet l'archivage 
automatique dans le menu 
correspondant 
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3 Paramétrer votre profil et mot de passe : 
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Il est indispensable d'utiliser un mot de passe sécurisé composé de 
minuscules, de majuscules, de chiffres 



4 Tableau de bord En tant qu'auteur, on peut seulement  
créer un article en lui associant des 
médias 

 Cela peut être des  photos au 
format  .jpg,  
des fichiers son au format .mp3
des documents au format. pdf et 
éventuellement des fichiers au 
format  .doc ou .xls s'ils ont été 
enregistrés au formation word ou 
excel 97-2003

Un  éditeur  peut créer  un article ou une page mais aussi modifier l'article 
créé par un auteur
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5- Créer un article :

Zone de saisie du  texte



6) Structure d'un article 

Image logo 
positionnée à 
gauche avec une 
 hauteur max
100 pixels avec  
deux lignes 
d'introduction

La suite de 
l'article avec des 
photos  de hauteur 
maximum 300 
pixels

 Après avoir sélectionné une partie du texte  ou une photo dans 
l'article , on peut créer un  lien vers  une page internet
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Il est très important de 
cocher la case 'ouvrir dans 
un nouvel onglet'



Très important : il  ne faut surtout pas d'accents ou de 
cédilles pour  le nom des fichiers !!!!!!!!!!!!!!!

Il faut que l'image soit retravaillée avec un logiciel 
comme Photofiltre  et qu'elle ne pèse que quelques 
kilo octets au lieu de quelques méga octets de la 
photo originale de l'appareil photo numérique

Le texte alternatif est 
important  pour 
l'accessibilité du site pour 
les personnes non-
voyantes avec leur logiciel 
d'audio-description

7) Ajouter une photo ou un fichier pdf 

Il faut respecter ce 
réglage car sinon votre 
ressource ne s'affichera 
pas

Au préalable avant d'ajouter 
un média , il faut positionner 
 convenablement votre 
curseur dans le texte
Il n'est pas possible de 
déplacer la photo après 
insertion
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La taille de la miniature et celle de la 
photo moyenne ont été définies par 
la charte d'affichage par  
l'administrateur du site

La taille  originale permet  un  
affichage en plein écran



Une fois que l'image est insérée, vous pouvez redimensionner la taille 
d'affichage de  la photo.... en cliquant sur le pictogramme suivant 

Cela donne la fenêtre suivante  …

À noter  qu'il est possible de rajouter ainsi automatiquement une 
légende à la photo

  page8/13       Document réalisé par jacques.litzler@ac-besancon.fr



8) Définir la catégorie pour un article

Tant que l'article n'est pas 
fini, il faut enregistrer en 
brouillon

Le chef d'établissement peut 
demander à relire l'article avant de le 
publier.

Un article peut être protégé par un 
mot de passe pour des lecteurs 
particuliers : seul le titre est visible  
sur internet 

Un article défini  comme privé  n'est 
pas visible. Il ne pourra être lu que 
par les personnes qui ont accès à 
l'espace de rédaction y compris les 
abonnés

On peut antidater ou différer la date 
de publication

L'administrateur ou un éditeur 
définissent les catégories  grâce 
auxquelles le  logiciel va archiver 
votre article.

Il est indispensable de cocher au 
moins  une case voir  plusieurs .
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 Les articles au quotidien dans la page accueil :

Pour une bonne lisibilité des articles, il faut respecter une  
charte rédactionnelle décidée en équipe de rédaction  dirigée 
par le chef d'établissement

● Couleur du texte  en noir avec des phrases courtes : condition indispensable de l'écriture 
sur internet
● Lien vers des sites internet ou des fichiers  surlignés automatiquement en bleu 

Mais ce qui est le plus important après bien sûr  le contenu du site est l'usage des photos 
pour inciter l'usager à consulter ce qui est publié

● Il faut que l'article publié soit si possible illustré  par une photo miniature de 100 pixels 
maximum de hauteur accompagné de quelques lignes d'introduction

●  Les photos ensuite utilisées dans la suite de l'article doivent faire maximum 300 px de 
hauteur.

La photo miniature  ou celle déposée dans l'article doivent faire référence à une photo 
originale ayant pour taille maximum 1000 px de hauteur.

La photo ne doit pas dépasser quelques ko ( voir le document : usage de Photofiltre)

Les documents mis en ligne dans le site internet doivent respecter le droit d'auteur et le 
droit à l'image 

 
.

 8) Charte rédactionnelle du site

9)  Recherche d'un article 

A désactiver en 
décochant la 
case
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 10) Modification rapide des éléments d'un article

Tous les éléments de  configuration de l'article sont modifiables

 11)Les commentaires

Ils faut les autoriser qu'exceptionnellement  car cela donne la porte ouverte aux 
spams 
Tout internaute peut écrire un commentaire : c'est la base du fonctionnement d'un 
blog. 
Il faut donc les modérer en supprimant ceux qui n'ont pas d'intérêt
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 11)Article avec un lecteur vidéo

<iframe frameborder="0" width="480" height="270" 
src="http://www.dailymotion.com/embed/video/x1a5wq1" 
allowfullscreen></iframe><br /><a 
href="http://www.dailymotion.com/video/x1a5wq1_tablettes-numeriques-
en-e-p-s-au-college-saint-exupery-de-lons-le-saunier_school" 
target="_blank">Tablettes num&eacute;riques en E.P.S. au coll&egrave;ge 
Saint...</a> <i>par <a href="http://www.dailymotion.com/ac-besancon" 
target="_blank">ac-besancon</a></i>

Ligne de code à 
récupérer sur le 
site youtube ou 
dailymotion
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Cette méthode est applicable 
 pour un lecteur audio et
 pour la situation géographique de l'établissement avec Google maps

 11)L'application blog dans ENOE

L'administrateur d'ENOE pourra mettre à disposition  avec le logiciel 
Wordpress un ou des  blogs pour permettre aux élèves d'écrire d en 
étant identifié dans ENOE.
Il faut bien distinguer ces blogs du site internet de l'établissement 

Ils seront auteurs et pourront publier des articles dans le cadre d'un 
projet pédagogique : atelier d'écriture, compte rendu de voyage, de 
stage.
L'enseignant sera administrateur du blog .
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